SOP Registrasi Admin Agency

Penanganan Registrasi Untuk Admin Agency

Admin Agency

Ka UKPBJ

Ketua Tim Layanan
LPSE

Admin LPSE

Mulai

" Mengirimkan
Surat
Permohonan
Bergabung
disertai dengan
Surat Tugas
penunjukan
Admin Agency
dan Surat
Permohonan
Pelatihan Admin
Agency
ditandatanganni
Kepala Instansi

—
Mengikuti
Pelatihan

Mendapatkan
User ID dan
Password melalui

__email _

Selesai

1

s

Menerima Surat
Permohonan
Menjadi Admin
Agency melalui Ka
U

!

Menyetujui dan

' Mendisposisi surat

Menerima Surat
dan Membalas
— Surat Permohonan
Bergabung

i

Menjadwalkan

”

Pelatihan

1

Menerima Surat
Penunjukan
Admin Agency

Memasukan Data
Admin Agency (3
menit)

N/ PROVINSI JAWA TENGAH

Keterangan

Proses

Keputusan

Dokumen
(Fisik/Elektronik)

Operasi
Manual

Mulai /
7 Selesai

‘ Laﬁjut
Hal Brkt

Kepala Biro Administrasi

Pengadaan Barang/Jasa Setda Prov. Jateng

r. YUNI ASTUTI, MA

Pembina Utama Madya
NIP. 19620621 198709 2 001

PR il



