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  Hal 3 

 

DaftarIstilah 

1. Budgeting (penganggaran)adalah kegiatan perencanaan keuangan yang terdiri dari pembuatan 

daftar seluruh pengeluaran atau kebutuhan biaya. 

2. Pengguna adalah individu atau kelompok dalam unit organisasi yang 

berperandalampenyelenggaraanlayanan, misal: Administrator Sistem LPSE, Unit 

VerifikasidanPendaftaran, dll. 

3. BiayaLayananadalahsemuabiaya yang timbuluntukpenyelenggaraanlayanan,baikbiayaoperasional 

(operational expenditure) maupunbiaya modal (capital expenditure). 

4. KomponenBiayaLayananadalahrinciandaripembiayananuntukpenyelenggaraanlayanan, yang 

terdiridari: 

a. BiayaOperasional (operational expenditure), yang meliputi: 

i. BiayaOrangmeliputibiayapegawaidantenagakerja yang sifat-nyatetap. 

ii. BiayaOutsource yang meliputi rental/lease, advisory, audit,konsultan, dll. 

iii. BiayaLainnyayaitubiayapembebananberupapenggunaansaranadanprasaranamisalny

a, biayalistrik, biaya internet, biayagedung/penggunaanruangandanangkutan yang 

umumnyadidapatkandaripihakketigaataupihak-pihakdiluarpenyelengggaralayanan 

LPSE. 

b. Biaya Modal (capital expenditure), yang meliputi: 

i. Biayasewa/pengadaan hardware yang meliputibiaya server, storage, 

jaringandanperangkatnya, uninterrupted power systems (UPS), data center safety & 

maintenance devices, komputerdanperalatanpenunjang lain. 

ii. BiayaSoftwaremeliputibiayalisensitermasukoperating system, database, business 

application, dll.  



  Hal 4 

 

1. ProsedurPengelolaanAnggaran 

 

 

 

 

  

No Aktifitas PengelolaKeuangan Kepala LPSE 

1 Pengelola Keuangan melakukan 

identifikasi kebutuhan dan 

komponen biaya layanan 

 

 

  

2 Pengelola Keuangan 

menyerahkan dokumen 

pembiayaan kepada Kepala 

LPSE untuk mendapatkan 

persetujuan 

  

3 Kepala LPSE menganalisa 

pembiayaan, jika tidak setuju 

kembali kenomor 1  

 

 

  

4 Pengelola Keuangan melakukan 

pemantauan realisasi anggaran 

sesuai dengan perencanaan 

  

5 Pengelola Keuangan melaporkan 

hasil pemantauan realisasi 

anggaran kepada Kepala LPSE 

 

 

  

Mulai 

Selesai 



  Hal 5 

 

2. ProsedurPemantauanRealisasi Anggaran 

No Aktifitas PengelolaPemasok PengelolaKeuangan 

1 Pengelola Pemasok mencatat setiap 
anggaran yang digunakan sesuai dengan 
kebutuhan pengguna 
 
 
 
 
 

  

2 Pengelola Pemasok menyerahkan 
laporan penggunaan anggaran kepada 
Administrator Keuangan 
 
 
 
 

  

3 Administrator Keuangan memperbaharui 
catatan penggunaan anggaran, termasuk 
didalamnya perkiraan kecukupan 
anggaran layanan 
 
 
 

  

 

 

 

Mulai 

Selesai 


